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NEVÍTE SI RADY…?

… s kredity
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Kolik kreditů musím mít?
· studenti prvních ročníků v bakalářském studiu musí po zimním semestru získat minimálně 15 dosažených kreditů 
· studenti prvních ročníků navazujícího studia musí po zimním semestru získat minimálně 10 kreditů (do celkového počtu kreditů se započítávají navíc kredity uznané z krátkodobých výjezdů, které byly delší než 30 dní, ostatní uznané kredity se do celkového počtu 10 kreditů nezapočítávají)
· studenti jakéhokoliv ročníku musí v hodnoceném akademickém roce získat minimálně 40 kreditů, toto pravidlo se nevztahuje:
· na poslední rok studia, pokud v něm student splní všechny požadavky svého studijního plánu 

Kolik kreditů musím mít, abych mohl jít ke státní závěrečné zkoušce (dále jen „SZZ“)?
· studenti bakalářského studia, kteří chtějí jít ke SZZ, musí mít minimálně 180 kreditů
· studenti navazujícího magisterského studia, kteří chtějí jít ke SZZ, musí mít minimálně 120 kreditů

… se studijními záležitostmi
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Chci si nechat uznat zkoušky a zápočty z předchozího studia
· pro uznání zkoušek a zápočtů je třeba si podat žádost, kterou naleznete na studentském Intranetu (záložka STUDIUM -> FORMULÁŘE, ŽÁDOSTI A POTRVZENÍ -> ŽÁDOST O UZNÁNÍ ZKOUŠEK A ZÁPOČTU 1., 2. ČÁST)
· k žádosti přikládáte potvrzený výpis známek ze školy, ze které si předměty necháváte uznat 
· jednotlivé předměty si necháte potvrdit (na základě předložených sylabů, případně dalších dokumentů) vyučujícími odpovídajících předmětů
· předměty se do žádosti uvádějí také v angličtině, to si necháte zkontrolovat a podepsat akademickým pracovníkem, který je k tomu určen na každé katedře 
· celá žádost musí být podepsána vedoucím katedry
· všechny dokumenty pak odevzdáte na studijní oddělení

Potřebuji uznat předměty a zkoušky v rámci Erasmu, popř. jiných zahraničních studijních pobytů.
· pro uznání zkoušek a zápočtů je třeba si podat žádost, kterou naleznete na studentském Intranetu (záložka STUDIUM -> FORMULÁŘE, ŽÁDOSTI A POTRVZENÍ -> ŽÁDOST O UZNÁNÍ ZKOUŠEK A ZÁPOČTU 1., 2. ČÁST) k žádosti přikládáte: 
· potvrzený Transcript of records od zahraniční univerzity
· jednotlivé předměty si necháte potvrdit od našich vyučujících odpovídajících předmětů (pokud některé předměty neodpovídají našim předmětům, budou Vám uznány jako volitelné)
· předměty se do žádosti uvádějí také v angličtině, to si necháte zkontrolovat a podepsat akademickým pracovníkem, který je na každé katedře k tomu určen
· celá žádost musí být podepsána od vedoucího katedry
· všechny dokumenty pak odevzdáte na studijní oddělení 

Komu mám nahlásit změnu osobních údajů?
· změnu základních osobních údajů (jméno, příjmení, trvalá adresa) své studijní referentce na studijním oddělení (10. patro)
· změnu kontaktních osobních údajů (doručovací adresa, osobní e-mail, mobilní číslo, bankovní účet) si studenti provádí sami po přihlášení na portal.upce.cz (sekce MOJE STUDIUM -> záložka MOJE ÚDAJE)  

Chci změnit název bakalářské (diplomové) práce nebo jejího vedoucího.
· obraťte se na sekretariát příslušných kateder, bakalářské a diplomové práce neřeší studijní oddělení

Chci zanechat studia.
· stáhněte si z webu Prohlášení studenta o zanechání studia (záložka STUDIUM -> FORMULÁŘE, PŘIHLÁŠKY, ŠABLONY -> PŘOHLÁŠENÍ ZANECHÁNÍ STUDIA), prohlášení odevzdejte na studijním oddělení 

Chci podat žádost o přerušení studia
· stáhněte si z webu všeobecnou žádost o… (záložka STUDIUM -> FORMULÁŘE, ŽÁDOSTI A POTRVZENÍ -> ŽÁDOST O …), do které napíšete od kdy do kdy chcete studium přerušit (neantidatovat!), podepište a odevzdejte na studijní oddělení
· podmínky pro možnosti přerušení studia naleznete ve studijním a zkušební řádě

Chci zažádat o “individuální studijní plán”

Podrobné informace naleznete ve Směrnici č. 3/2013 Osobní studijní plán s odlišnými podmínkami pro úspěšné ukončení předmětu

https://studenti.upce.cz/sites/default/files/public/dija3273/smernice3_99913.doc

· žádost o osobní studijní plán s odlišnými podmínkami se podává z vážných důvodů - za kvalifikující důvody mohou být uznány – péče o dítě, závažné zdravotní důvody, za kvalifikující naopak nemohou být uznány důvody jako např. studium jiné vysoké školy, zaměstnání apod.

… se státní závěrečnou zkouškou
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Dokdy se musím přihlásit na státní závěrečnou zkoušku?
· Termíny naleznete v aktuálním harmonogramu akademického roku fakulty



Když chci jít ke SZZ (např. v jarním termínu), musím mít za příslušný akademický rok 40 kreditů?
· končící ročníky, které vědí, že půjdou v daném akademickém roce ke SZZ a nebudou se znovu zapisovat do dalšího ročníku, 40 kreditů mít nemusí. Ke SZZ musí mít 180 kreditů splněné všechny povinné předměty a potřebné množství kreditů z povinně volitelných.

Když vykonám úspěšně všechny části SZZ, kdy mi přesně končí status studenta?
· status studenta vám končí dnem, kdy složíte SZZ, je dobré si nechat vystavit potvrzení o studiu a jít tuto skutečnost co nejdříve oznámit příslušné zdravotní pojišťovně, popř. úřadu práce a informovat se o tom, do kdy po vykonání SZZ jste chráněni před placením pojištění

Dokdy musím jít k opravnému termínu SZZ?
· k opravnému termínu SZZ musíte jít nejdéle do jednoho roku od zkoušky neúspěšné.
· a všeobecně ke SZZ (ať už k řádnému či opravnému termínu) musíte jít nejpozději do dvou let od ukončení akademického roku, ve kterém Vám vznikl nárok na její vykonání

… se stipendii

Podrobné informace naleznete ve Stipendijním řádu UPCE ze dne 20. prosince 2022 
Microsoft Word - Stipendijní řád UPCE_I. úplné znění ze dne 20. prosince 2022.doc

Jak si zažádat o ubytovací stipendium?
· o ubytovací stipendium se nežádá
· pokud na něj budete mít nárok, bude vám automaticky vypláceno (nutno mít uvedené číslo bankovního účtu v IS STAG – platí pro vyplácení jakýchkoli stipendií)

Jak si zažádat o sociální stipendium?
· stáhnete si a vyplníte žádost (záložka STUDIUM -> FORMULÁŘE, ŽÁDOSTI A POTRVZENÍ -> v pravé části-červené písmo ŽÁDOST O SOCIÁLNÍ STIPENDIUM), dále doložíte příslušným dokladem z úřadu práce „Sdělení pro účely přiznání stipendia“ a čestné prohlášení, že nárok na stipendium neuplatňujete na jiné vysoké školy. Toto odevzdáte na studijní oddělení.

Jak si zažádat o prospěchové studium?
· o prospěchové stipendium se nežádá, pokud budete splňovat podmínky, bude vám automaticky vypláceno (nutné mít uvedené číslo bankovního účtu v IS STAG)

Kdy mi bude stipendium vyplaceno?
· Stipendium vyplácené v pravidelných splátkách je studentovi vypláceno zpravidla zpětně za uplynulý měsíc. V odůvodněných případech může být výplata provedena zpětně za více uplynulých měsíců. Stipendium, vyplácené v jednorázových splátkách vám bude vyplaceno zpravidla do jednoho měsíce po vydání rozhodnutí o přiznání stipendia. 
· Pokud student u stipendií pravidelně měsíčně vyplácených zahájí studium v průběhu stipendijního období, přísluší mu stipendium od měsíce, ve kterém se stal studentem univerzity. Pokud student v průběhu stipendijního období ukončí nebo přeruší studium, přísluší mu stipendium do měsíce, který předchází měsíci, ve kterém přestal být studentem.

… s poplatky 

Kdy budu muset začít platit za překročí prodloužené doby studia?
Podrobné informace naleznete ve Statutu UPCE 
· prodlouženou dobou studia se rozumí standardní doba studia + 1 rok
· standartní doba studia v bakalářském studijním programu je 3 roky a v navazujícím magisterském programu 2 roky 
· poplatek za prodlouženou dobu studia je povinen platit student za každých dalších započatých šest měsíců studia
· pozor! do doby studia se počítají i všechna časová období všech studentových předchozích nedokončených studií v bakalářských a magisterských studijních programech, a to dle § 45 odst. 3 resp. § 46 odst. 3 zákona.

Kolik se platí za překročenou dobu studia?

· poplatek za prodlouženou dobu studia činí v akademickém roce 2022/2023 za každých dalších započatých šest měsíců studia 15 000,- Kč
· výše poplatku za prodlouženou dobu studia od akademického roku 2023/2024 je odstupňována podle délky překročení:
a) o méně než 6 měsíců, činí 15 000,- Kč za započatých šest měsíců studia,
b) o více než 6 měsíců a méně než 12 měsíců, činí 20 000,- Kč za započatých šest měsíců studia,
c) o více než 12 měsíců a méně než 18 měsíců, činí 25 000,- Kč za započatých šest měsíců studia,
d) o 18 měsíců a více, činí 30 000,- Kč za každých započatých šest měsíců studia.
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